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زودهنگام بیماری های  هدف از تاسیس و فعالیت مرکز، ارائه خدمات سطح دو پیشگیری و تشخیص  هدف:

از طریق ارائه خدمات بالینی )ویزیت ها و مشاوره های عمومی و تخصصی(، تشخیصی و و سرطان  غیرواگیر

درمانی سرپایی  با استفاده از نیروهای تخصصی ذی ربط و با رعایت تعرفه های مصوب هیئت وزیران، ساماندهی 

 مرتبط و ارتقاء کیفیت این خدمات است. نظام ارجاع، ایجاد دسترسی عادلانه و تامین خدمات

قانون مربوط به مقررات امور پزشللکی، دارویی و مواد   24قانون اسللاسللی، ماده   138اصلل     :مستنددت  انونو 

قانون تشلکیلات و واای  وزارت بهداشلت،   11و اصللااات بعدی، بند   1334خوردنی و آشلامیدنی مصلوب سلا  

قانون تشللکی  وزارت بهداشللت، درمان و آموزش پزشللکی   8ده و ما  1367درمان و آموزش پزشللکی مصللوب 

و   1366هیئت محترم وزیران و اصللااات سلا    1365و آئین نامه اجرائی آن مصلوب سلا    1364مصلوب سلا  
1391 

 

 اختصارات و تعاريف -فصل اول 

 اختصارات و تعاری  در این آئین نامه به شرح زیر است: - 1منده 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی  ، "وزارت" -1-1

 معاونت درمان وزارت، "معاونت"  -2-1

 دانشگاه ها/دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی، "دانشگاه/ دانشکده" -3-1

دانشکده های علوم پزشکی و خدمات    به معاونت درمان دانشگاه ها/،  "معاونت دانشگاه/ دانشکده  "  -4-1

 بهداشتی درمانی

رئیس دانشلگاه ها/دانشلکده های علوم پزشلکی و خدمات بهداشلتی  ، "رئیس دانشگگاه/ دانشگکده" -5-1

 درمانی

کمیسلیون تشلخیص امور پزشلکی دانشلگاه/دانشلکده علوم پزشلکی و خدمات  به ، "كمیسگین  ااننن "-6-1

قانون مربوط به مقررات امور پزشلکی، داروئی و مواد خوردنی و آشلامیدنی    20بهداشلتی درمانی، موولوع ماده 

 گردد.  و اصلااات بعدی، اطلاق می 1334مصوب سا  

 این مرکز، شللود. می  هگفت و سللرطان بیماری های غیرواگیرمرکز تشللخیص زودهنگام  به   ،"مركز" -7-1

گروه پزشلکی و پیراپزشلکی ذی ربط  موسلسله پزشلکی بالینی و پاراکلینیکی اسلت که با اسلتفاده از پرسلن  فنی

 و بهره برداري  تاسیسنامه  آئین

 مرکز پیشگیري و تشخیص زودهنگام بیماري هاي غیرواگیر و سرطان
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و با رعایت تعرفه های مصلوب قانونی به منظور ارائه خدمات سلرپایی تشلخیصلی و درمانی و مشلاوره در راسلتای 

مزمن  )قلبی عروقی، غیرواگیربیماری های   و تشلللخیص زودهنگام پیشلللگیری با خدمات سلللطح دو مرتبط

سلرطان های شلایو و قاب  پیشلگیری )از جمله پسلتان، دهانه را  و دیابت ملیتوس و سلوء تذییه( و  ،تنفسلی

روده بزرگ(، به صلورت روزانه و پس از اخی پروانه های قانونی و مطابق مفاد و شلرایط ذکر شلده در این آئین 

 اداره می شود.نامه تاسیس و 

وابسته   بخشه صورت  این مرکز می تواند توسط بخش دولتی، خصوصی، عمومی غیردولتی، خیریه ب  :1تبصره  

 به بیمارستان یا مرکز مستق  تاسیس گردد.

 مرکز مستق  می تواند در فضای بیمارستان یا خارج آن تاسیس گردد. :2تبصره 

 تخصصی  فوق  و  تخصصی  نیروهای  مشمولین  و نیز  وقت  تمام  علمی  هیئت  اعضاء  در مرکز دانشگاهی  :3  تبصره

 ارائه خدمت نمایند.د در این مرکز نتوان می(  K وریب)

شود   می  صادر مركزپس از تایید کمیسیون قانونی برای  ، موافقتی مدت دار است که منافقت اصنل  -8-1

اقدام   مركزمعرفی مکان، تجهیزات، مسلئولین فنی، پرسلن  فنی و اداری  نسلبت به آماده سلازی وموسلس تا 

          و کمیسللیون قانونی رسللانده تا در نهایت اجازه دانشللگاه/ دانشللکدهنموده و به تایید کارشللناسللان معاونت 

 داده شود. مرکزبهره برداری و صدور پروانه های قانونی 

اطلاق ، مرکزمسلئولین فنی  )تاسلیس( و مسلئو / به پروانه های بهره برداری، "پروانه هاي ااننن " -9-1

 گردد. می

، پروانه های قانونی هسللتند که از طرف مركزپروانه های بهره برداری)تاسللیس( و مسللئولین فنی   :تبصگره

  ، صادر می شوند.  مركزو پس از تصویب کمیسیون قانونی، به عنوان مجوز فعالیت  دانشگاه/ دانشکده معاونت

پیشگیری و تشخیص زودهنگام    دستورالعم  مدیریت خدمات"قاب  ارائه در این مرکز مطابق  خدمات    -  2منده  

 و نظام ارجاعو بر مبنای سطح بندی خدمات ابلاغی معاونت درمان وزارت  "بیماری های غیرواگیر و سرطان

 خواهد بود. )در مراکز دولتی و دانشگاهی(

مزمن ، )با تاکید بر پرفشاری خون( قلبعروقی اوزه بیماری های در در مرکز قاب  ارائه خدمات برخی -1-2 

  است: زیر موارد شام سوء تذییه و دیس لیپیدمی  دیابت،، تنفسی

 تی  چند تخصصی(اضور در  بالینی و مشاوره )در قالب ویزیت یا معاینات انجام -

 بیماران و غیردارویی دارویی درمان -

- ECG     
 تست ورزش -

  اکوکاردیوگرافی -
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 اکو داپلر عروقی -

- EMG  وNCV 

 اسپیرومتری -

سرطان )از جمله سرطان های پستان، دهانه را  و روده اوزه در در مرکز قاب  ارائه خدمات برخی -2-2

 است: زیر موارد شام  بزرگ(

 تی  چند تخصصی(اضور در بالینی و مشاوره )در قالب ویزیت یا  معاینات انجام -

 بیماران و غیردارویی دارویی درمان -

 مشاوره ژنتیک -

 ماموگرافی -

 سونوگرافی -

 کولونوسکوپی-

 کولپوسکوپی -

 نمونه گیری و نمونه برداری مطابق با خدمات قاب  ارائه در مرکز -

 

 شرايط تاسیس و بهره برداری –فصل دوم 

  :شرایط متقاضیا  تاسیس گ 3منده

اشخاص اقیقی )یک نفر پزشک( و موافقت اصولی مرکز، مطابق آیین نامه و ووابط و مقررات جاری وزارت به  

که صلاایت آنان به تایید کمیسیون قانونی رسیده باشد و مطابق با ووابط سطح بندی   یا اقوقی واجد شرایط

 داده می شود. ،ابلاغی وزارت باشد 

چنانچه اشخاص اقیقی بیش از یک نفر باشند، درخواست موافقت اصولی صرفاً در قالب شخصیت  :1 تبصره

از فارغ  اعضا موسس آن اقوقی قاب  پییرش خواهد بود که در این صورت نیز باید نص  به علاوه یک نفر از 

 باشد.و اداق  یک پزشک )اداق  لیسانس یا بالاتر(  و پیراپزشکی التحصیلان گروه پزشکی

 موسس اقیقی و مسئو  فنی در صورت ااراز شرایط این آیین نامه، می تواند شخص واادی باشد.  :2تبصره  

 .موسس همان موسس مراکز درمانی دولتی است وابسته در مورد مراکز درمانی دولتی :3تبصره 

 :برداري بهرهتاسیس و شرایط  ت  4منده 

سللطح بندی خدمات  بر اسللاس نیاز و ، در آمایش سللرزمینیمرکز علاوه بر مراکز تعیین شللده اجازه تاسیس 

و با توجه به  داده میشود تصویب کمیسیون قانونیو توسلط مرکز مدیریت پیوند و درمان بیماری ها سللامت 
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)تملامی مراکز اع  از بخش  مرکزاهلداف این مرکز عقلد قرارداد بلا بیمله هلای درملانی پلایله و تکمیلی توسلللط 

 الزامی است.   عمومی غیردولتی(دولتی، خصوصی و 

 :باید به شرح ذی  اقدام گردد مرکزجهت تاسیس، بهره برداری و فعالیت  -

)تصلویر صلفحات شلناسلنامه و کارت ملی، گواهی پایان خدمت    تسللی  درخواسلت و مدارک مورد نیاز -1-4

ان، گواهی عدم  قانونی، گواهی پایان خدمت نظام وایفه عمومی، تسلللویه اسلللاب صلللندوق رفاه دانشلللجوی

محکومیت انتظامی از سللازمان نظام پزشللکی، گواهی عدم سللوء پیشللینه کیفری( مطابق فرآیندهای مدیریت 

درخواست ها در صدور پروانه ها به معاونت از طریق سامانه الکترونیکی صدور پروانه های وزارت و اخی تائیدیه 

 مقررات جاری وزارت. ابط وهای لازم به لحاظ سطح بندی خدمات دانشگاه/دانشکده و وو

، صلرفا ارائه درخواسلت از هسلتند برای مراکز دانشلگاهی که متقاولی ایجاد مراکز موولوع این آیین نامه  تبصگره:

 نیست. 4-1سوی بالاترین مقام کافی است و نیازی به ارائه مدارک بند 

درمانی  اجازه فعالیت بهداشلتیاسلاس نامه شلرکت با قید  اقوقی شلام  اشلخاصمدارک مورد نیاز برای  -2-4

 .. مطابق ووابط و مقررات جاری وزارت.ها، آگهی ثبت شرکت در روزنامه رسمی و در آن، گواهی ثبت شرکت

پس از تایید صلللاایت متقاوللیان تاسللیس توسللط  اصللولی و پروانه های قانونی مرکز صللدور موافقت  -3-4

 کمیسیون قانونی، طبق ووابط و مقررات مربوطه  

موسلس مکل  اسلت نسلبت به اجرای موافقت اصلولی، رعایت مفاد قرارداد تاسلیس و ارائه گزارش  :1تبصگره 

دانشلگاه/  عاونتبار به معاونت اقدام نماید و م ماه یک  6پیشلرفت کار به همراه مسلتندات لازم را اداق  هر 

ارجاع موولوع به کمیسلیون  ، نسلبت به ای تعهدات مصلرح در قرارداد تاسلیس، در صلورت عدم اجردانشلکده

 قانونی جهت تعیین تکلی  اقدام و ومن ابلاغ مراتب به موسس، رونوشت آن را به معاونت ارسا  نماید.

تمدید موافقت اصلللولی صلللادره، بر اسلللاس مفاد قرارداد تاسلللیس منعقده بین مدت اعتبلار و  :2تبصگگره 

معاونت)نماینده وزارت( و موسللس بوده و درصللورت عدم امکان تکمی  مدارک مندرج در قرارداد تاسللیس در 

مدت مقرر، تمدید آن منوط به ارائه گزارش پیشللرفت کار مورد تائید معاونت و تائید نهائی کمیسللیون قانونی  

 د بود. خواه

نبوده و به هیچ عنوان قاب  واگیاری به غیر  مرکزصلدور موافقت اصلولی مجوزی برای شلروع فعالیت   :3تبصگره 

در صلورت واگیاری موافقت اصلولی یاد شلده به هر شلک  به غیر، مجوز از درجه اعتبار سلاقط بوده و  .نیسلت

 اثری بر آن مترتب نخواهد بود.

قانون تشلکی  وزارت، رعایت مفاد و شلرایط قرارداد تاسلیس هر  8به اسلتناد آیین نامه اجرایی ماده   :4تبصگره 

و در  اسللتیک از موافقت های اصللولی بر اسللاس جدو  زمانی مقرر و منطبق با هر یک از بندهای آن الزامی 

 گردد.در موعد مقرر، موافقت اصولی از درجه اعتبار ساقط می صورت عدم اجرای قرارداد
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دلیلی بر صلدور موافقت اصلولی نبوده و هرگونه ولرر و زیان ناشلی از هزینه کرد پییرش مدارک   :5تبصگره 

 قب  از موافقت اصولی اع  از خرید ساختمان یا بازسازی مح  به عهده متقاویان خواهد بود.

نامه باشللند باید همراه در مواردی که مراکز دولتی متقاوللی راه اندازی مرکز مووللوع این آیین : 6تبصگره 

 و مکانی مورد نیاز را نیز ارائه نمایند. منابو انسانی ،تقاوانامه

ارائه مدارک طبق ولوابط و زمان بندی ابلاغی وزارت پس از اخی موافقت اصلولی که شلام  موارد ذی   -4-4

 :است

تائید اولیلللله توسللللط  دانشلکده و  /ارائه نقشه ساختمانی به معاونت دانشگاه ومرکز معرفی مکان  -1-4-4

 .(1وست شماره و نقشه های تیپ مصوب )پی اساس ووابط موجود برو  دانشکده/دانشگاه معاونلت

اسلتعلام های لازم دانشلگاه/ دانشلکده معاونت دانشلگاه/ دانشلکده موا  اسلت از معاونت های بهداشلت و توسلعه 

 را اخی نماید.

 .مطابق استانداردهای وزارتمرکز ارائه لیست تجهیزات  -2-4-4

همراه با  مسللتق ( مرکز)در   و مسئولین فنیو پیراپزشللکان پزشکان  گروه ارفه ای، معرفی پرسن  -3-4-4

 تمامی نوبت های کاری.مدارک آنان برای 

 ت علمی شاغ  در مرکز دانشگاهی تائیدیه معاونت آموزشی دانشگاه/ دانشکده الزامی استهیا برای تبصره:

ارائه تصلویر مصلدق تمام صلفحات سلند مالکیت شلش دانا یا اجاره نامه به شلرط  در مراکز غیردولتی -4-4-4

تملیک یا اجاره نامه رسلمی یا عادی معتبر با پلاک ثبتی یا رولایت نامه مالک با گواهی امضلاء محضلری همراه 

 با تصویر مصدق سند مالکیت.

 مرکزاعلام نام و نشانی دقیق  -5-4-4

 از معاونت اخی پروانه های قانونی -6-4-4

 و اعلام شروع به کار به معاونت مربوطه مرکزآغاز فعالیت  -7-4-4

 ت.پروانههای قانونی ممنوع اس درمانی بدون اخی تشخیصی و ارائه خدمات  شروع به کار و :تبصره

براسلاس ولوابط این آئین  مرکزمح ، فضلای فیزیکی، سلاختمان، تجهیزات و نیروی انسلانی موردنیاز   -5-4

نامه و اسللتانداردها و دسللتورالعم  های مربوطه باید قب  از شللروع به کار، توسللط معاونت های ذیربط مورد 

 خواهد شد.صورت پروانه های قانونی صادر ن بازدید، ارزیابی و تائید قرار گیرد در غیر این

صلبح و عصلر بر اسلاس درخواسلت متقاولی صلبح، عصلر و یا  در نوبت های کاری   مرکززمان فعالیت  -6-4

 الزامی است. مرکزاضور مستمر مسئو  فنی شیفت مربوطه در زمان فعالیت در مرکز مستق  و  بودهتاسیس 

آموزش مداوم جامعه پزشلکی کشلور و تمدید پروانه های بهره برداری و مسلئولان فنی بر اسلاس قانون   تبصگره:

 ووابط اعلام شده از سوی وزارت و نیز مفاد این آیین نامه می باشد.
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 وظايف موسس  –فصل سوم 

 می باشد: زیربه شرح  مرکزدر  "وظایف موسس" -5ماده 

 مرکزمعرفی مسئو / مسئولین فنی  -1-5

به معاونت دانشگاه/ دانشکده بر اساس ووابط  و نوع رابطه همکاری آنان مرکزمعرفی پرسن  شاغ  در  -2-5

 این آیین نامه

برای کلیه  مرکزاخی تاییدیه از معاونت دانشگاه/ دانشکده مبنی بر عدم ممنوعیت قانونی اشتذا  در  -3-5

 پزشکان و کارکنان شاغ 

 12ماده تامین تجهیزات و ملزومات پزشکی مصرفی و دارویی بر اساس  -4-5

 بر اساس ووابط مربوطه.مرکز مسئولین فنی مسئو / اجرای نظرات و پیشنهادات  -5-5

رفو نواقص و ایرادهای مرکز در مدت مقرر و اعلام شده توسط وزارت/معاونت دانشگاه/دانشکده و یا  -6-5

 مسئولین فنی

دستورالعم  های مربوطه و دسترسی فراه  نمودن امکان کسب اطلاع از قوانین و مقررات و ووابط و  -7-5

 .پرسن  شاغ همه برای   به آن ها

در صورت تخل  مسئو  فنی از واای  موووع آیین نامه، موسس می تواند با ارائه مستندات و مدارک،   تبصره:

به معاونت دانشگاه/دانشکده تعویض وی را از کمیسیون قانونی درخواست نماید و در صورت ااراز تخل  توسط 

سیون قانونی، با معرفی فرد واجد شرایط و تایید کمیسیون قانونی، پروانه مسئو  فنی جدید به جایگزینی  کمی

 ایشان صادر می گردد.

 

 رئیس مرکز /شرايط، وظايف و مقررات مسئول فنی -فصل چهارم 

 :استبه شرح زیر  "مرکز رئیس"و  "مسئو  فنی"شرایط، واای  و مقررات  گ  6منده 

 :مركز مسئنل فن وظایف  ل 6 ل1

از میان پزشکان شاغ  در مرکز، با پیشنهاد موسس مرکز به معاونت درمان دانشگاه/ دانشکده   مرکزمسئو  فنی  

معرفی و پس از تایید صلاایت توسط کمیسیون قانونی و اخی پروانه مسئو  فنی، برای مدت مشخص تعیین 

 خواهد شد. 

دولتی( تاسلیس گردد، نیاز  درصلورتی که مرکز به عنوان بخش وابسلته به بیمارسلتان )دولتی یا غیر :1تبصگره 

به معرفی مسللئو  فنی جداگانه نداشللته و مسللئو  فنی بیمارسللتان به عنوان مسللئو  فنی مرکز محسللوب       

 می گردد.
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ها، ولوابط و مقررات جاری  مطابق آئین نامه های ابلاغی، دسلتورالعم  مرکزواای  مسلئو  فنی  :2تبصگره 

مسللئولیت مسللئو  فنی همان وایفه مسللئو  فنی  ،بیمارسللتانوزارت خواهد بود و در مراکز وابسللته به  

 بیمارستان است.

و تی  های نظارتی دانشگاه/   مرکزهمکاری کام  با رئیس و   مرکزهماهنگی لازم  با موسس  ل 6 ل1 ل1

 دانشکده و وزارت.

 برگزاری جلسات هماهنگی با گروه های مختل  پرسنلی ل 6 ل1 ل2

معاونت به  مرکزفعالیت در برای پرسن  گروه های پزشکی و پیراپزشکی، اداری و خدماتی معرفی  لل   6 لل 1 لل 3

اخی تائیدیه مبنللی بللر عللدم ممنوعیللت قللانونی اشللتذا   و  ووابط این آئین نامه اساس دانشکده بر دانشگاه/

 مرکز در

مربوطه و مفاد این آئین  بر اساس ووابط قانونی    مرکزبررسی و تائید صلاایت کارکنان فنی شاغ  در    :تبصره

 . است مرکزبر عهده مسئو  فنی نامه 

 هی مربوط  هااساس دستورالعم  بربرای مرکز    ییدارو  و  ملزومات پزشکی  تامین تجهیزات وپیگیری    ل  6  ل1  ل4

بتواند به فعالیت خود طبق استانداردهای مربوطه ی که نحلوه بلووابط ابلاغی سازمان غیا و دارو مطابق با و 

 د.ادامه ده

موجود  داروهای نیز بخش و ملزومات هر مصرف تجهیزات و قابلیت استفاده و کیفیت و نظارت بر ل 6 ل1 ل5

 ووابط ابلاغی سازمان غیا و دارو(مطابق با . )مرکز در

 رعایت منشور  و  بیمارانمراجعین و    روایت  جلب  و  مطلوب  خدمات  ارائه  جهت  مناسب  برنامهریزی  ل  6  ل1  ل6

 مرکزدر  بیماران اقوق

 های مربوطه نظارت بر اسن اجرای استاندارد ل 6 ل1 ل7

 دمیگرد دانشگاه اعللام وزارت/ معاونت که توسط کارشناسان مرکزهای  ایراد رفو نواقص و ل 6 ل1 ل8

، مرکزبه  گان  کنند   مراجعهو  بیماران    همههای پزشکی    نگهداری پرونده  تنظی  و  نظارت بر تهیه و   ل  6  ل1  ل9

بررسی شرح اا  و دستور های پزشکی مندرج در آن و تیکر به مسئولین مربوطه در صورت تخطی از موازین 

 علمی و فنی

نظارت بر نحوه پییرش، نوبت دهی و ارائه خدمات توسط پزشکان و پیراپزشکان و سایر کارکنان    ل  6  ل1  ل10

سطح کیفی خدمات تشخیصی و  یمرکز و ابلاغ تیکرات لازم به آنان در جهت اجرای واای  مربوطه و ارتقا

 مرکزدرمانی و فوریتهای پزشکی 

و نظارت بر اسن انجام خدمات تشخیصی  مرکز  تهیه و تنظی  برنامه کاری قسمت های مختل ل 6 ل1 ل11

 و درمانی در ساعت های تعیین شده
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دانشکده تعیین  دانشگاه/ واگیر که فهرست آنهللا توسللط وزارت/ غیر گزارش بیماریهای واگیر و لل  6 لل 1 لل 12

 اری به مراجو قانونی ذیربط ت درعایت اص  امان با ،اعلام میگردد و

و پیگیری اقدامات اجرایی و در صورت تخطی، اعلام  تیکرات فنی لازم به کارکنان مرکزابلاغ  ل 6 ل1 ل13

 رئیس مرکزمراتب به مراجو ذی صلاح با هماهنگی 

 رئیس مركز: وظایف  ل 6 ل2

 اداره مرکز و پیگیری تمامی امور پرسنلی، اداری و مالی   ل 6 ل2 ل1

 مسئو  مکاتبات اداری با مراجو ذیصلاح  ل 6 ل2 ل2

 ارائه بودجه سالانه به موسس   ل 6 ل2 ل3

 انتخاب و انتصاب مسئو  امور اداری مرکز در تمامی مراکز مستق  ل 6 ل2 ل4

امور مالی مرکز مستق  دانشگاهی که با پیشنهاد رئیس مرکز و انتصاب توسط معاونت مسئو  ل  6 ل2 ل 5

دانشگاه/ توسعه مدیریت و منابو دانشگاه/ دانشکده تعیین می گردد و واای  مقرر شده در مدیریت تحو  اداری  

 دانشکده را به عهده دارد

تمامی اعما   رعایت و ،های مصوب وزارت دستورالعم  نظارت بر اسن اجرای بخشنامهها و ل 6 ل2 ل 6

 رعایت تعرفهارفه ای و نیز  اسللامی و  ،  ملوازین علملی و فنلی  ی وزارت و  هادسلتورالعم  مقلررات و  قوانین و

 و نظارت بر عدم دریافت هر گونه وجوه خارج از تعرفه های مصوب قانونی های مصوب مراجو ذیصلاح قانونی

نظارت بر افظ شئون پزشکی و اجرای ووابط قانون انطباق امور اداری و فنی موسسات پزشکی  ل 6 ل1 ل 7

و معرفی افراد متخل  به مراجو نظارتی سازمان های ارفه   های مربوطهبا موازین شرع مقدس و دستورالعم  

 ذیربط و یا مراجو قضایی ای
رئیس لیا ، قانونمند است منوط به ارائه خدمات صحیح، علمی و مرکزثبات  که دوام ویی آنجا از  ل 6 ل1 ل 7

با ایجاد پرونده نظارتی برای هر یک از آنها و با تهیه چک  رسن  راموا  است نظارت و پایش عملکرد پ مرکز

، تعداد و مراجعه کنندگان خص های قاب  اجرا نظیر ساعت اضور، میزان روایت بیمارانالیست هایی که ش

 .اجرا نماید  مرکز موجه در ، تأخیر یا تعجی ، میزان غیبت موجه یا غیرآن ها

 مسئو  فنی مرکز می تواند رئیس مرکز نیز باشد. تبصره:
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 ضوابط پرسنلی و تجهیزاتی : –فصل پنجم 

 : ضنابط پرسنل  -7منده 

دستورالعم  "مرکز بر اساس واای  و ووابط  قید شده در ( اداری)، تخصصی و اجرایی پرسن  فنیتامین 

متناسب با نوع خدمات قاب  ، ابلاغی "و سرطان غیرواگیرزودهنگام بیماری های مدیریت خدمات تشخیص 

 ارائه  و بار مراجعه به آن مرکز و با پیشنهاد مسئو  فنی مرکز خواهد بود. 

شام  گروه های پزشکی و پیراپزشکی شاغ  در مراکز آموزشی درمانی  دانشگاهی مرکزتمامی نیروهای فنی 

 دانشگاه در این مرکز مشذو  فعالیت خواهند شد. ی باشند که با معرف تابعه دانشگاه/ دانشکده می

 نیروی انسانی مورد نیاز مرکز: -1-7

 )طبق ووابط مندرج در این آیین نامه(  مرکز رئیس/ مسئو  فنی -

 مرتبط با خدمات قاب  ارائه در مرکز و فوق تخصصی نیروهای تخصصی -

 پرستار/ ماما /عمومی پزشک -

 رادیولوژی تکنیسین -

 اداری و مالی کارشناسمسئو /  -

 ITکارشناس ثبت و  / مسئو  -

تعداد و زمان اضور نیروهای تخصصی در مرکز بر اساس نیاز به خدمات مرتبط، شیوع بیماری در   تبصره:

منطقه، بار مراجعه به مرکز و تعداد ارجاع از سطح یک خدمات تنظی  می گردد و موارد ذکر شده در بندهای 

صورت تمام وقت جذرافیایی، تمام وقت و چه به صورت پاره وقت و بسته به نیاز مرکز             چه به    7-1- 2و    1-1-7

 می توانند تمام یا بخشی از ساعات کاری موافی خود را در این مرکز به ارائه خدمت بپردازند.

مزمن قلبی عروقی، بیماری های تخصصی تمام یا پاره وقت مورد نیاز برای  ارفه ای گروه های -1-1-7

 :دیس لیپیدمی، دیابت، سوء تذییه و تنفسی

 ماما / پرستار/ کارشناس بهداشت )دوره دیده خود مراقبتی( -

 اصلاح عوام  خطر مرتبط(متخصص پزشکی اجتماعی/ پزشک عمومی ) -

 دکترای تخصصی تذییه -

 متخصص قلب و عروق -

 فوق تخصص ریه/ متخصص داخلی -

 فوق تخصص غدد/ متخصص داخلی  -
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 از استفاده با تی  چند تخصصیاضور در قالب ویزیت یا  مشاوره های تخصصی و فوق تخصصی :تبصره

، دیابت، سوء مزمن تنفسیقلبی عروقی، بیماری های  درمان و مراقبت مورد نیاز های سایر رشته متخصصین

 :دیس لیپیدمیتذییه و 

 متخصص چش  -

 متخصص نورولوژی -

 متخصص اورولوژی -

 متخصص عفونی -

 فوق تخصص نفرولوژی -

 فوق تخصص جراای عروق -

تخصصی تمام یا پاره وقت مورد نیاز برای برنامه تشخیص زودهنگام سرطان )از  ارفه ایگروه های  -2-1-7

 بزرگ(: جمله پستان، دهانه را  و روده 

 ماما / پرستار/ کارشناس بهداشت )دوره دیده خود مراقبتی( -

 اصلاح عوام  خطر مرتبط(متخصص پزشکی اجتماعی/ پزشک عمومی ) -

 متخصص ژنتیک -

 مرتبط()ترجیحا پس از گیراندن دوره های آموزشی  رادیولوژی متخصص -

فلوشیپ جراای پستان یا دوره دیده جراای  ،فلوشیپ جراای سرطان )ترجیحا جراای متخصص -

 پستان( 

 ( زنان )ترجیحا فلوشیپ انکولوژی زنان متخصص -

 گوارش/ متخصص داخلی تخصص فوق -

سایر گروه های تخصصی به عنوان مشاور می توانند در قالب ویزیت یا اضور در تی  چند تخصصی به   تبصره:

دندانپزشکی ، رادیوتراپی انکولوژی و متخصصین  بالذین  ارائه خدمت بپردازند. )از جمله گروه های خون و سرطان

 )تخصص های مرتب با سرطان های دهانی(

درصورت ارائه خدمات نوین، با اعلام نیاز و تایید  ،کی و پیراپزشکیبه کارگیری تمامی نیروهای پزش -2-7

 دانشگاه و با رعایت قوانین و مقررات امکان پییر خواهد بود. 

 به دو صورت است:  دانشگاهی مرکزبه کارگیری کارکنان غیر پزشک در  -3-7

 مامور به خدمت می گردند.مرکز ال ( کارکنان غیر پزشک شاغ  در دانشگاه که از طرف دانشگاه در 
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آئین    22ا رعایت ووابط و مقررات ماده  ب)ب( کارکنان غیر پزشک غیر شاغ  در دانشگاه به روش خرید خدمت  

 (نامه اداری و استخدامی کارکنان غیر هیئت علمی و به استناد دستورالعم  ابلاغی

به منظور یکسان سازی در پرداخت های مراکز دانشگاهی تحت پوشش یک دانشگاه میزان پرداخت  -4-7

  است.اساس مصوبات هیات امنای دانشگاه  عملکردی کارکنان پزشک، پیراپزشک و سایر کارکنان، بر 

 درمانیتشخیصی مراکز  اجازه ارجاع بیماران بهصرفاً  مرکز دانشگاهیو کارکنان شاغ  در پزشکان  -5-7

در مسیرهای ارجاع تعری    و ابلاغی مدیریت خدمات مطابق دستورالعم  هایرا سرپایی و بستری دانشگاهی 

 .خواهد شد دارند، در غیر این صورت تخل  محسوب گردیده و برابر مقررات رفتار شده 

مشذو   مرکز دانشگاهیساعات فعالیت کارکنان شاغ  در دانشگاه )تمام وقت و غیر تمام وقت(  که در  -6-7

به کار می گردند جزو ساعات موافی آنها محسوب شده و در صورت اشتذا  در غیر ساعات موافی در این 

 از ووابط پرداخت عملکردی بهره مند خواهند شد.  مرکز

موازین   فنی موسسات پزشکی با  اداری و انطباق امور  »  اساس قانون  اخلاقی بر  رعایت موازین اسلامی و  -7-7

 الزامی استمرکز    »منشور اقوق بیماران« در  « و1380آئین نامه اجرائی سا   و  8/77/ 10اسلام مورخ    شرع

 است.   مرکز)رئیس(  و نظارت بر اسن اجرای آن به عهدة مسئو  فنی

، در غیر د ند فعالیت اجرایی دیگری را بر عهده داشته باشنتوان  رئیس و مسئو  فنی مرکز همزمان نمی  تبصره:

این صورت مجوز به کارگیری ایشان کان ل  یکن تلقی می شود و موسس مکل  به معرفی جایگزین جهت اخی 

 و وامن است. بودهمجوزهای قانونی 

 : گ ضنابط تجهیزات  8منده 

آیین  این  2تجهیزات مورد نیاز برای راه اندازی مراکز موووع این آیین نامه مطابق با لیست پیوست شماره 

 نامه خواهد بود.

 

 بهداشتی:ضوابط تجهیزاتی، ساختمانی و  –فصل ششم 

 :  گ ضنابط ساختمان  9منده 

بر اسب   است.  ابلاغی معاونت توسعهمطابق برنامه فیزیکی و ووابط ساختمانی    اداق  فضای فیزیکی مورد نیاز

 .یابد می تواند افزایش  اداق  فضای فیزیکیدر مرکز، ارائه قاب  افزایش خدمات 

با امکان ام  برانکارد و  بیش از یک طبقه باشد باید مجهز به آسانسور مرکز ساختمان تی کهدرصور :تبصره

مواقو اوطراری جهت تردد  در آمبولانس و جهت انتقا  بیمار، ترددآن ورودی  موقعیلت درب ،باشد  ویلچر

سب ستق  و منام، آسانسور خیابانهای اصلی یا فرعی تا مح  استقرار طریق یکیاز های آتشنشانی، از ماشین

 .باشد 
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 : گ ضنابط بهداشت  10منده 

و دستورالعم  های جاری   های عمومی  مرکزرعایت ووابط بهداشتی بر اساس آئین نامه تاسیس و بهره برداری  

 وزارت الزامی است.

 

  منل ت مقررت   فصل هفنم 

     :(كز مستقل دانشگاه مر)مقررات مال   – 11منده 

دانشکده و با ابلاغ معاون توسعه مدیریت و  مسئو  امور مالی با پیشنهاد مدیر امور مالی دانشگاه/ ل11 ل1

 تعیین خواهد گردید.  دانشگاه/ دانشکدهمنابو 

دانشگاه/ دانشکده و واریز همه افتتاح اساب غیر قاب  برداشت در یکی از بانک های مجاز با تایید  ل11 ل2

درآمدهای نقدی از طریق صندوق و وصولی از سازمانهای بیمه گر به آن و گردش درآمد از خزانه دولت طبق 

 دانشکده     قوانین و مقررات مالی و معاملاتی ااک  بر دانشگاه/

کرد بر اساس آئین نامه مالی و از بانک های مجاز و انجام هزینه  افتتاح اساب هزینه ای در یکی ل 11 ل3

  دانشگاه/ دانشکده معاملاتی و سایر قوانین ااک  بر

پس   ،های بیمه گر و سایر درآمدها  شام  درآمدهای نقدی و وصولی سازمان  مرکزدرآمدهای    تمامی  ل  11  ل4

 . گردد مرکزتا صرف هزینه های  گرفتهقرار  مرکز از گردش خزانه در اختیار

شام  هزینه نگهداری ابنیه، تاسیسات، تامین و نگهداری تجهیزات پزشکی و اداری،   مرکزهزینه های    : 1  تبصره

 اق الزامهکارکنان و  و مزایای هزینه های آب و برق و گاز و تلفن، هزینه های مربوط به پرسن  و اقوق

با رعایت آئین   مرکزاز مح  درآمدهای  و کارانه پزشکان  کارکنان مامور اع  از پزشک و غیر پزشکاوافه کار 

  پرداخت می شود.نامه مالی و معاملاتی 

 ی وابسته به دانشگاه با رعایت آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه/یبه صورت یک وااد اجرا  مرکزاداره    ل  11  ل5

 است.دانشکده 

بوده و ملزم به  دانشگاه/ دانشکدهبر اساس آئین نامه مالی و معاملاتی  ارعایت نگهداری اساب ه ل 11 ل6

 است. دانشگاه/ دانشکدهاستفاده از نرم افزار جامو مالی 

 ارسا  اسناد بیمه ای به سازمان های بیمه گر تا اداکثر پانزده  ماه بعد و پیگیری وصو  درآمد ل 11 ل 7

 خواهد بود. 

 است.  بر اساس قانون کار مرکزکار گرفته شده توسط ه الزامه کارکنان غیر پزشک بپرداخت اق  ل 11 ل8

 هیئت امنای دانشگاهکارکنان پزشک و غیر پزشک شاغ  بر اساس مصوبات  عملکردیپرداخت  ل 11 ل 9

 است.
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 ساير قوانین و مقررات -فصل هشتم

هیچ واادی اق دریافت وجه مستقی  مستق ،  مرکز  یا    یبیمارستان  بخشکز دانشگاهی اع  از  در مر  -  12ماده  

طریق   قبض از صدور بابر اساس تعرفه های مصوب و  باید هر گونه دریافتی  را نداشته و مرکزبیماران از 

 صورت گیرد. مرکزو زیر نظر مسئو  امور مالی  مرکزدر  مستقر صندوق

  الزامی است. مرکز)مصوب هیئت وزیران( توسط های مصوب رعایت تعرفه  - 13ماده 

مطابق ووابط جاری و مفاد آئین نامه های   مرکز)تاسیس(  برداری پروانه بهرهصدور و مدت اعتبار  - 14ماده 

مربوطه  مقررات، ووابطنیز منوط به رعایت آن  اعتبلار تمدیلد وابلاغی تاسیس موسسات پزشکی خواهد بود 

 .در اولویت قرار گیردوزارت  و دستورالعملهای مرتبط

نحلوی نصلب ه ب باید  های قانونی مرکز تصویر پروانهو  مرکزدر  شاغ  به کاررشتههای تخصصی  - 15ماده 

قانونی خدمات باید در معرض دید های مصلوب  تعرفهمناً یت باشد. وؤکه برای تمام مراجعین قاب  رشود 

 قرار گیرد.عموم 

)تاسیس( در   برداری بهره ا از عنوان نلام مصلوب و مکتلوب در پروانلهموا  است منحصر مرکز - 16ماده 

 در خصوص انتخاب عناوین دیگر ممنوع است.   استفاده نماید و مرکز ها و دیگر اسناد تابلوها، سرنسخه

الزامی ی  دانشگاه  مرکز  تابلو  در"  مراقبت سرطانشبکه ملی  "و لگوی  دانشکده    درج نام و آرم دانشگاه/  :تبصره

 است.

فنی   مسئو. استوزارت  /دانشلکده مربوطله عهده دانشلگاه/ه کشور ب در سراسر مرکز نظارت بر - 17ماده 

 .اختیار آنان قراردهند  را در ربط ذی اطلاعات موردنیاز کارشناسان ف استموا مرکز

فنی   واای  مسئو از و اطلاع رسانی لازم مربوطله   هایدسلتورالعم مقررات و، اجرای قوانین - 18ماده 

 رسانی نماید.و اطلاع طرق مقتضی باید به آنها دسترسی  که از است مرکز

 دانشگاهی مرکزساعات فعالیت پرسن  گروه های پزشکی و پیراپزشکی شاغ  در دانشگاه، در   - 19ماده 
 مطابق ووابط اداری ومقررات جاری وزارت خواهد بود.

جیب سرمایه گیاری برای تامین تجهیزات پزشکی، پیراپزشکی   ،در صورت نیازکز دانشگاهی  در مر    -  20ماده  

دانشکده و رعایت   آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه/و  وزارت و پاراکلینیک، در چارچوب ووابط و مقررات

 . استتعرفه های مصوب قانونی بلامانو 

دستگاه های ، نسبت به تهیه مرکزدر صورتی که هر یک از پزشکان با توافق کز دانشگاهی در مر  :تبصره

پزشکی مورد نیاز اقدام نماید، نحوه محاسبه و پرداخت از مح  جزء ارفه ای بر اساس  درمانیتشخیصی 
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)به علت تامین تجهیزات پزشکی( بر اساس توافق  دستورالعم  مربوطه خواهد بود و سه  پزشک از جزء فنی

 خواهد بود.  ،برابر ووابط و مقررات جاری وزارت ،مرکزگرفته فی مابین پزشک و صورت 

 :تخلفات – فصل نهم

در صورتی که موسس یا مسئو / مسئولین فنی از ووابط و مقررات قانونی و نیز الزامات و واای   -21ماده

 به نحو زیر اقدام خواهد شد: ،بینی شده تخل  نماید خود که در این آیین نامه پیش

 بار او  تیکر شفاهی با قید موووع در صورت جلسه بازرسی مح  توسط معاونت دانشگاه/ دانشکده -الف

 بار دوم اخطار کتبی توسط معاونت دانشگاه/ دانشکده اداق  به فاصله دو هفته پس از تیکر شفاهی -ب

 تبی قبلیبار سوم اخطار کتبی توسط معاونت دانشگاه/  دانشکده به فاصله دو هفته از اخطار ک -ج

در صورت تکرار و عدم توجه به تیکرات قبلی اع  از شفاهی و کتبی، در مورد تخلفاتی که مشمو  قانون  -د

مجمو تشخیص مصلحت نظام و اصلااات بعدی   1367تعزیرات اکومتی در امور بهداشتی و درمانی مصوب  

در سایر  صلاح قانونی اااله گردد. قانون یاد شده ارجاع تا به محاک  ذی 11موووع به کمیسیون ماده  ،باشد 

 موارد مطابق مقررات موجود عم  خواهد شد.

در امنیت و سلامت جامعه شود، و یا موجب اخلا     در مواردی که عملکرد مرکز خلاف موازین باشد:  1تبصره  

مربوطه ارجاع فعالیت مرکز متوق  و پرونده ی مربوطه جهت رسیدگی به مراکز نظارت ارفه ای و یا قانونی 

 خواهد شد.

 لذو دائ  پروانه های قانونی با اک  مراجو ذی صلاح قضایی صورت می گیرد. :2 تبصره

 .استتبصره تصویب و از تاریخ ابلاغ قاب  اجرا  27ماده و  21این آیین نامه در
 

 سعید نمکیدکتر 

 وزیر          
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 فرم تعیین جانشین مسئنل فن 

 ..............................دانشگاه علنم پزشک  وخدمات بهداشت  درمان معاونت درما  

 

و  تشلللخلیلص زودهلنلگللام بلیلمللاری هللای غلیلرواگلیلربلخلش  مسلللئلو  فلنلی ملرکلز/............................ ............. .ایلنلجللانللب دکلتلر

خلان   / ........................  قلادر بله انجلام وایفله در این مرکز نبوده و آقلا.الی........................  .از تلاریخ  .........................................سلللرطلان 

 .جانشینی موقت خود معرفی می نمای را به ............................. ..........دکتر

 

 اره نظام پزشک  ، امضاء و شممهر

                                       

 

 

 

 

 ............................................................................................    بعنوان جانشین آقا / خان  دکتر.اینجانب دکتر

و  بخللش تشللخیص زودهنگللام بیمللاری هللای غیرواگیللر /مرکللزشللان را در مللدت عللدم اضللور در یکلیلله مسللئولیتهای ا

 .................... پییرفته و انجام وایفه خواه  نمود..الی... ....................از تاریخ .............................................سرطان 

                                                                                                   

   ، امضاء و شماره نظام پزشکمهر
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 1پینست شمنره 

 سرطنن )تیپ یک(بیمنری هنی غیروتگیر و وقشه تیپ مرکز تشخیص زودهدگنم 
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 2پینست شمنره 

 ر و سرطانزودهنگام بیماری های غیرواگیلیست حداقل تجهیزات سرمايه ای مرکز پیشگیری و  تشخیص 

 

 دستگاه  ردیف
 بیماري هاي غیرواگیر

 و سرطا 

 فقط

 سرطا 

 تعداد 

 در هر مركز

 1 * * ماموگرافی  1

 1 * * با پروب پستان  HRسونوگرافی داپلر رنگی   2

 2تا  1 * * ویدئو آندوسکوپ کولونوسکوپ  3

 1 * * کولپوسکوپ  4

 3 * * تشک تخت بستری  /انضمام ملحقاتتخت بستری به  5

 2 * * تخت ژنیکولوژی  6

 1 * * تخت اایاء بزگسالان 7

 6 * * تخت معاینه 8

 1 * * ع تخت جنرا  جراای یا تخت یک شکن با قابلیت تنظی  ارتفا 9

 1 * * برانکارد 10

 1 * * ترالی پانسمان 11

 1 * *   ترالی اایا 12

 1 * * اتوکلاو سریو 13

 1 * * مانیتور پرتاب   14

 1 * * چراغ اتاق عم  پرتاب  15

 1 * * الکتروشوک 16

 1 * * ساکشن  17

 2 * * ویلچیر 18

19 ECG * - 1 

 1 - * تست ورزش  20

 1 - * اکوکاردیوگرافی/  اکو داپلر عروق 21

22 EMG  وNCV * - 1 

 1 - * اسپیرومتری  23


